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Ïîä ïðîçðà÷íûì òåíäåðîì ìû ïîíèìàåì òàêóþ ôîðìó êîíêóðñà, â êîòîðîé âñå ó÷àñòíèêè çíàþò äðóã î äðóãå, 
ïîëó÷àþò èäåíòè÷íóþ èíôîðìàöèþ îò êîìïàíèè-îðãàíèçàòîðà, èìåþò îäèíàêîâîå âðåìÿ íà ïîäãîòîâêó 
ïðåäëîæåíèÿ è ðàâíûå âîçìîæíîñòè ïî ïðåäñòàâëåíèþ ñâîèõ ïðåçåíòàöèé. 

Îòáîð ó÷àñòíèêîâ ïðîâîäèòñÿ êîìïàíèåé-îðãàíèçàòîðîì òåíäåðà. Âûáðàâ ïîòåíöèàëüíûõ ó÷àñòíèêîâ, 
îðãàíèçàòîð íàïðàâëÿåò èì îôèöèàëüíîå ïðèãëàøåíèå íà ó÷àñòèå â êîíêóðñå è áðèô ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå. Âñå 
ó÷àñòíèêè ñòîÿò â îòêðûòîé êîïèè.
Êîëè÷åñòâî ó÷àñòíèêîâ – íå áîëåå ÷åòûðåõ-ïÿòè (íàèáîëåå ýôôåêòèâíî – òðè).

Áðèô îòïðàâëÿåòñÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå âìåñòå ñ ïðèãëàøåíèåì è äîëæåí ñîäåðæàòü:
· èíôîðìàöèþ î êîìïàíèè-îðãàíèçàòîðå òåíäåðà; 
· äàòó è îïèñàíèå ïëàíèðóåìîãî ìåðîïðèÿòèÿ;
· ñðîêè è ýòàïû ïðîâåäåíèÿ òåíäåðà;
· êðèòåðèè îöåíêè òåíäåðíûõ ïðåäëîæåíèé; 
· èíôîðìàöèþ î âîçìîæíîì âîçíàãðàæäåíèè çà ó÷àñòèå â òåíäåðå;
· åñëè òàêîå íå ïðåäóñìîòðåíî – ýòî òàêæå äîëæíî áûòü ÷åòêî óêàçàíî;
· ñïèñîê ó÷àñòíèêîâ òåíäåðà;
· ôîðìàò è ñðîêè ïîäà÷è òåíäåðíîãî ïðåäëîæåíèÿ;
· îæèäàåìûé áþäæåò è ïîðÿäîê îïëàòû;
· ñðîêè ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ;
Âñå äîïîëíåíèÿ ê áðèôó îòïðàâëÿþòñÿ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå. 

Äå-áðèôèíã ÿâëÿåòñÿ ýôôåêòèâíûì èíñòðóìåíòîì ïðè íàëè÷èè ñïèñêà âîïðîñîâ ñî ñòîðîíû àãåíòñòâà çàðàíåå, 
÷òîáû ó êëèåíòà áûëî âðåìÿ ïîäãîòîâèòüñÿ ê íåìó. Äå-áðèôèíã åñòü îáÿçàòåëüíûì ïî çàïðîñó êîìïàíèè-
çàêàç÷èêà. 

Äëÿ êà÷åñòâåííîé ïîäãîòîâêè ïðåäëîæåíèÿ ïðîôåññèîíàëüíîìó àãåíòñòâó òðåáóåòñÿ îò 10 äî 15 ðàáî÷èõ 
äíåé. 

Ýôôåêòèâíûì ÿâëÿåòñÿ ýòàï î÷íîé ïðåçåíòàöèè ïðåäëîæåíèÿ ïîäãîòîâèâøèì åãî àãåíòñòâîì, â ïðèñóòñòâèè 
ïðåäñòàâèòåëÿ êëèåíòà, ïðèíèìàþùåãî ðåøåíèå. Âðåìÿ ïðåçåíòàöèè çàâèñèò îò ðàçìåðîâ ïðîåêòà, íî â ëþáîì 
ñëó÷àå îíî äîëæíî áûòü íå ìåíüøå 1 ÷àñà. 

Î ðåçóëüòàòå òåíäåðà êîìïàíèÿ-îðãàíèçàòîð äîëæíà èçâåñòèòü ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, âñå ó÷àñòíèêè ñòîÿò â 
îòêðûòîé êîïèè. Â ñîîáùåíèè îáÿçàòåëüíî óêàçûâàþòñÿ êîìïàíèÿ-ïîáåäèòåëü êîíêóðñà è òå ïðè÷èíû, ïî 
êîòîðûì îíà áûëà âûáðàíà (èñïîëüçóÿ êðèòåðèè îöåíêè).

Êîìïàíèÿ-ïîáåäèòåëü òåíäåðà îáÿçàíà ñëåäèòü çà òåì, ÷òîáû ïðè ïîäãîòîâêå ïðîåêòà íå áûëè èñïîëüçîâàíû 
èäåè èç ïðåäëîæåíèé êîíêóðåíòîâ. À â ñëó÷àå îáîñíîâàííîãî ïîäîçðåíèÿ (÷òî êëèåíò ïðåäëàãàåò èì èñïîëíèòü 
÷óæóþ èäåþ) ïîòðåáîâàòü îò çàêàç÷èêà ïðåäâàðèòåëüíî óðåãóëèðîâàòü îòíîøåíèÿ ñ àâòîðàìè èäåè. Êîìïàíèè, 
íå âûïîëíÿþùèå ýòè òðåáîâàíèÿ, ìîãóò áûòü ïðèçíàíû íåäîáðîñîâåñòíûìè íåçàâèñèìî îò òîãî, ÷òî ñäåëàëè 
ýòî ïî ïðåäëîæåíèþ êëèåíòà. 

Åñëè îðãàíèçàòîð æåëàåò ïîëó÷èòü áîëåå äåòàëüíîå è ïîäðîáíîå ïðåäëîæåíèå (òðåáóþùåå ïðîðàáîòêè 
ïîäðÿä÷èêàìè, ïîäðîáíûõ ýñêèçîâ, ñöåíàðíûé äåòàëüíûé ïëàí è ò.ä.), îí âïðàâå îáúÿâèòü îïëà÷èâàåìûé 
òåíäåð. Â ýòîì ñëó÷àå îí óñòàíàâëèâàåò îïðåäåëåííóþ êîìïåíñàöèþ âñåì ó÷àñòíèêàì òåíäåðà, íå 
îêàçàâøèìñÿ ïîáåäèòåëÿìè.

Õàðòèÿ ïðèíöèïîâ 
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